UQAC

Université du Québec
a Chicoutimi

Manuel de gestion

Vous trouverez ci-bas la nouvelle structure du Manuel de gestion, ainsi que les liens pour y accéder.
Tout au long du processus d’adoption des nouveaux documents et d’abolition des anciens par le Conseil
d’administration de I"'UQAC, nous bonifierons cette structure et élaguerons les documents de |'ancienne

structure.

Des que possible, nous effectuerons une migration de I'ensemble des nouveaux documents sur le site Word
press de 'UQAC.

Veuillez prendre note que la disposition ainsi que I'appellation des reglements ne sont pas définitives et que
ces derniers seront potentiellement modifiés.

Présentement, les documents en gris sont des documents a venir et ceux en noirs sont des documents
accessibles, adoptés par le Conseil d’administration.

Afin d'y accéder, seulement qu’a cliquer sur le document désiré.

Pour toutes questions, veuillez communiquer avec Marie-Josée Dupéré au poste 3208 ou Marie-Julie Potvin
au poste 5549.
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6.1 L'INFORMATION DE GESTION ET LABUREAUTIQUE

LES RESSOURCESFINANCIERES
7.1 LA PLANIFICATION ET LA GESTIONBUDGETAIRE

+  Politique relative au budget de fonctionnementsans
restriction et au budget d'investissement

+  Procédure relative a l'élaboration et a la gestion dubudget
d'investissement

+  Procédure relative auxvirements budgétaires

+  Procédurerelative a I'élaboration et a la gestion dubudget
de fonctionnement sans restriction

+  Procédure en matiére de signature des demandesde
paiement

7.2 LES DIRECTIVES CONCERNANT LEREMBOURSEMENT
DEFRAIS

+  Procédure en matiere de soutien aux fraisde
déménagement

+  Procédure concernant le remboursement et lepaiement
de frais de déplacement et de séjour, de représentation,
de réception et de réunion

LES RESSOURCESMATERIELLES
8.1 L'APPROVISIONNEMENT

«  Procédure relative a I'attribution de contrats et a la gestion
contractuelle

+  Politique relative ala disposition de biens meubleset
immeubles appartenant & 'UQAC

8.2 LES SERVICESAUXILIAIRES

«  Procédure en matiere de reproduction de documents

. Procédure en matiére de distribution et de vente des notes
de cours

. Procédure en matiére de courrier

«  Procédure en matiére d'affichage

8.3 LA GESTION DES BIENS MEUBLES ETIMMEUBLES

. Politique relative a l'acquisition et a la gestiondes biens
meubles et immeubles de I'Université

. Procédure relative al'utilisation des véhiculesde
I'Université

«  Procédure relative aux contingences inhérentes a des
projets de rénovation ou de construction d'une valeur
supérieure a 100 000$

. Procédure relative a l'allocation de locaux

. Procédure relative a I'amélioration et a la conservation des
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