
Guide de connexion à Microsoft 365
à l’intention des étudiants de l’UQAC

S’abonner gratuitement à Office 365 en utilisant le lien
suivant dans son navigateur Web (Chrome, safari, Edge,
Firefox) : https://www.microsoft.com/fr-ca/education/products/office

• Utiliser votre identifiant court se terminant par@etu.uqac.ca.

• Sélectionner l’option Je suis étudiant.
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Créer votre compte en inscrivant les informations nécessaires.

• Vous devrez fournir un code d’inscription qui sera envoyé à votre
adresse UQAC.

• Sélectionner l’option Démarrer.
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Configurer votre méthode de récupération de mot de passe.

• Choisir une méthode d’authentification à laquelle vous avez
facilement accès.
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Se connecter à votre nouveau compte Microsoft 3654
• Utiliser votre identifiant court se

terminant par @etu.uqac.ca pour
vous connecter.

• Entrer votre mot de passe.

• Cliquer sur connexion.

• Télécharger la suite Microsoft 365
sur votre ordinateur personnel.

• Installer la suite Microsoft 365 en cliquant sur le fichier téléchargé.
Suivre les étapes indiquées pour terminer l’installation.

Note: Le fichier téléchargé se trouve à différents
endroits selon le navigateur utilisé.

Chrome En bas à gauche
Safari En haut à droite
Edge En haut à droite
Firefox En haut à droite
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Configurer Microsoft Onedrive afin d’avoir accès à tous vos
fichiers

• Cliquer sur les neufs petits points en haut à la gauche de la
fenêtre et sélectionner l’icône Onedrive.

• Cliquer sur l’onglet synchroniser, puis installer Onedrive.
Sélectionner l’emplacement de votre dossier Onedrive sur
votre ordinateur personnel.

• Il est recommandé d’avoir une copie de vos fichiers sur votre
ordinateur. Pour ce faire, faites un clic droit sur votre dossier
Onedrive et cliquez sur « toujours conserver sur cet appareil .
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