rorrriciiion cles rnouvetiuix
ooristloles cle orocgjrgirnirries

[

(P
e

Recommandation des finissants
& émission des diplomes

Bureau du registraire




Q)

necorrirnziricleition cas finlssarnis

\®
(3%

arrission cles cliolornas

2

e Comment faire

e Quand

e Conditions pour I’émission du diplome
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Définition:

Processus par lequel on procede a la recommandation des
etudiants susceptibles de diplomer a un trimestre précis.

Comment?

https://wsigare.ugac.ca/sigare/

Utilisation du systeme Intranet de 'UQAC


https://wsigare.uqac.ca/sigare/

l“
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Etape 1:

corrirriciriclaitior clas

Entree Intranet avec le numeéro d’'usager et le mot de
passe (identiques a Sigare/Reflection)

= Sélection pour voir les dossiers d'étudiants - Windows Internet Explorer,

P —
15 demarrer

@ 4 v | ™ hitps:}fwprods.ugac.casigarefvoir_cheminement.html?genre=chem hd % 3| X
Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  OQutils 7 %Convertir - E Sélectionner
F A |22« | Slection pou... % | g Yos Prévisians lo... | B Consultation du ... | @ Vos Prévisions lo... | @ Université duQu.., | | -8 e~ b Page + () Cutils +
——tl »
||
Vous pouvez - Extrait du systéme intégré de gestion des activités
: = ; - 2
T ———— relatives a l'enseignement le 2 juin 2009 a 3:11 pm
Relevés d'impdt (T22024/Releve 8)
Spécifier lez enzeignants pour limprezzion des Choisi ou Scifi d
bordereaux papier OlIsisseZ un programme spécifiez un code permanent
Entrer les résultats
0:Tous secteurs - tous cycles + || Tous les programmes v
Annuler lofficialization
Code permanent
Voir leg =tatistigues des inzcritz (regroupements de . L
programmes ) Susceptibles de diplimer [7] Trimestre de diplémation | = ¥ (Ex. 20033)
Voir les nouvelles admissions Recommandés par ke module O
X X Recommandés par le module et refusés par le registraire ()
Creer le compte de courrier d'un etudiant
Recommandés par le registraire O
Woir la dizponibilité des étudiantz d'un cours
Nombre de crédits réussis | = Y
foir lez propositicns:
Trimestre d'admission (Ex. 20033)| = ¥
Gestion des admizzicns en ligne
Code de la majeure du programme
“oir les admizzions des étudiants étrangers.
Code de la mineure du programme
Gérer les paramétres de SIGARE
Avizer les enzeignants (officialization)
CObtenir a lizte des usagers de SIGARE
v
< >
& Internet * 100% ~
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Etape 2:  Cliquer sur « Voir les dossiers étudiants » et
sélectionner le module ou le numéro de programme désiré:

{= Sélection pour voir les dossiers d'étudiants - Windows Internet Explorer

Sélection pour woir les dossiers d'étudiants - Windows Internet Explorer

o = | IO https:)fwprods,ugac, cafsigarefvaoir_cheminement. hkmizgenre=chem e % || X 2 -
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils  ? %Convertir - Esélectionner
Ml <5 < (o] |y ssec it | v i i n - B fuhy - b Page ~ {CF Outils -
|58 | = | ™ sélection paur vair |... | & ¥os Prévisions locales: ... |8 Consultation du dossie... | € Yos Prévisions lacales: ... | | 1 Al = 1z Pag *
| —tl] ~
I1
Vous pouvez : Extrait du systéme intégré de gestion des activités

relatives a I'enseignement le 2 juin 2009 & 3:52 pm

Relevés dimpdt (T2Z2024/Releve 8)

Spécifier les enseignants pour limpressicn des - . P
B Choisissez un programme OU spécifiez un code permanent

Entrer les résultats -
1.0:8c. fondamentales - premier cycle || Tous les programmes -

Code perman Tous les programmes
41 39:Certificat en environnement
T7326:Baccalauréat en science des produits naturels
7705:Baccalauréat en biologie

\oir les nouvelles admissions Recommandes par le mod 7726:Baccalauréat en chimie

8139 Mineure en environnement

Annuler lofficialization

oir les statistiqgues des inzcritz (regroupements de i L
programmes) Susceptibles de diplor

i

X . . Recommandés par le module et refusés par le registrar—
Creer le compte de courrier d'un &tudiant

Recommandés par le registraire O
Voir la dizponibilité des &tudiants d'un cours
Mombre de crédits réussis | = Y
foir les propositions
Trimestre d'admission (Ex. 20033) [ = %
Gesticn des admiz=icns en ligne
Code de la majeure du programme
Woir lez admiszions des tudiants étrangers.
Code de la mineure du pregramme

Gérer les paramétres de SIGARE
Avizer les enseignants (officialization)
Cbtenir a lizte des uzagers de SIGARE

Veérifier les accés douteux au dossier tudiant(MIP,

Terming & Internet + 100%  ~
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Etape 3: Afficher et consulter la liste des étudiants susceptibles
de diplébmer

Sélection pour voir les dossiers d'étudiants - Windows Internet Explorer

{= Liste des étudiants & un programme ou un module - Windows Internet Explorer,
————
@ = = | https:f fwprod6.ugac. cafsigarefdass_etud/liste _etud_chem.html h % | XK Q-
Fichier ~ Edition  affichage Favoris  CQukils 7 %Convertir - @ Sélectionner
1 |88 = |"' Liste des étudiants ... |@, Yos Prévisions locales: ... |ﬂl Consulkation du dossie. .. |@ Vos Prévisions locales: ... | | - B d=hy ~ |:2b Page ~ {0 Outils ~
~
|
Wous pouvez : Extrait du systéme intégré de gestion des activités
: = ; L 2
s e e G i relatives a lI'enseignement le 2 juin 2009 & 3:58 pm
Relevés dimpdt (T22024/Relevé 8) Liste des &tudiants admis au programme:
Certificat en sciences de I'environnement
Spécifier les enseignants pour limpression des
bordereaux papier - - — - - - -
n Actualiser === ATTENTION *** Vous devez maintenant choisir la partie voulue du dossier en cliquant sur Fhyperlien du
Entrer les résultats code permanent
afficher: [] adresse [ Téléphone Fichier EXCEL
Annuler l'officialization =
CODE - TRIM. - CREDITS CRS S5 |MULT. SUSC. RECOM.
NOM, PRENOM (DCS) MAJ. MIN. VER. ETAT - MOYENMNE | - RECO
Voir les statistigues des inscrits (regreupements de PERMANENT ! { ) ADM. REUSSIS RESULT. |PROG. | DIPL. | MOD.
pregrammes) 20083 | 1 I 30.00 3.13 0 aul aul | oy
T E TEIE E RS 20063 | 1 I 30.00 338 0 aul o [ou
Créer le compte de courrier d'un &tudiant s0071 | 4 | 20.00 274 o oul oul oul
oir la dizpenibiité des &tudiants d'un cours
s 20091 | 1 I [ 27.00 3.00 1 3 out | ou [NowN
“oir les propesiticns
20073 | 1 | 30.00 3.09 1] aul oul ol
Gestion des admizsziocns en ligne
20091 | 1 | 30.00 2.82 1] aul aul aul
Woir les admizsions des étudiants étrangers.
20073 | 1 | 30.00 224 1] aul aul ol
Gérer les paramétres de SIGARE
20091 | 1 | 30.00 298 1] oul oul QU
Awvizer les enseignants (officialization)
20091 | 1 | 30.00 3.79 1] * aul aul aul
QObtenir la lizte des uzagers de SIGARE
20051 | 1 I 30.00 322 0 5 aul oul o *
<
-
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Etape 4: Recommander les étudiants susceptibles de diplémer
et enregistrer les informations

{= Liste des étudiants a un programme ou un module - Windows Intevnet Explorer

———
@ = v | https:jfwprodé.ugac. cafsigarefdoss_etudfliste_etud_chem.html e % || X P
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils 7 %Convertir - @ Sélectidrper
w o 55 |~ | M9 Liste des étudiants ... 3 | g vos Prévisions locales: ... | M Consulation du dossie. "N § ¥os Prévisions locales: ... | | f5-8 deh - |5 Page - {0 Outils -
— 25
uvez - Extrait du systéme intégré de gestion des\ctivités
: 2 f L =
N relatives & I'enseignement le 2 juin 2009 a 4:0
‘impdt (T22024/Relevé 8) Liste de= &tudiants admiz au programme:
Baccalauréat en biologie
= enzeignants pour limpression des
X papier
pap Actuali == ATTENTION ***Vous devez maintenant choisir la partie voulue du dos=ier en cliguan r Ihyperlien du
résultate ualizer code permanent
afficher: [ Adresse [] Téképhone ichgr EXCEL
ficialization =
CODE 5 TRII'I CREDITS CRS §5 MULT. |sU RECOM
HOM, PRENOM (DCS MA. |MIN. VER. [ETAT | =; MOYENNE | = RE(C
atistigues des inscrits (regroupements de PERMAMNENT ' { ) REUSSIS RESULT. |PROG. | DIPL. D.
=) 01) 20081 | 1 1 55.00 3.38 3 Fl
uvelles admizsions 20043 | 1 1 28 00 286 2 F
ompte de courrier d'un &tudiant 20073 | 1 | T72.00 3.26 5 D
ponibilite des étudiants d'un cours 20083 | 1 | 30.00 3.59 6 D
opositions 20063 | 1 1 30.00 3.78 i E
= admiz=icns en ligne 20083 | 1 / 00 3 3 D
mizsions des étudiants étrangers. 20000 [ ] Lol 2Ed L =0 Z oL
5 *
paramétres de SIGARE 20043 | 1 | 50.00 285 0 aul oul oL
enseignants (officialisation) 20063 | 1 | 87.00 3.48 1 aul oul NG
lizte de= uzagers de SIGARE 20073 | 1 1 5900 3.81 & D
~
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OPERATIONS

h 4

AL ONECEESHIISSA

PROCESSUS DE LA DIPLOMATION

Premier avis aux programmes les invitant a faire
I'analyse des étudiants susceptibles de diplomer

¥

Rappel aux directions de programme de la date limite
del'analyse des étudiants susceptibles dediplomer

QUAND

y

Lelendemain dela date limite de modification
d'inscription avec remboursement

30 jours ouvrables aprés le début du trimestre

o
<
=
gL

PAR QUI

v

Responsable du programme ou =a
repréesentante

k J

Date limite de recommandation des susceptibles de
dipldmer par les directions de programme

¥

Rappel aux titulaires de cours n'ayant pas encore
remis leurs resultats

Demier jour du trimestre

5 jours ouvrables avant la date limite de

Responsable du programme ou sa
repréesentante

Responsable du programme ou =a
représentante

¥

Analyse des dossiers des susceptibles de diplomer

¥

Préparation du cahier des finissants 4 présentera la
Commission des études et de la recherche (CERC)

remise des résultats par les titulaires de cours

5 a10 jours ouvrables aprés la date limite de
remise des résultats par les titulaires de cours

| 2 jours ouvrables aprés lafin de I'analyse des

Bureau du registraire

Bureau du registraire

Commission des etudes et de la recherche I'UQAC
[CERC)

¥

Aszsemblée des Gouvemeurs du Siége =ocial (AG)

¥

Réception et envoi des dipldmes du siége zocial

dossiers des susceptibles de diplomer

Selon le calendrier annuel des reunions des

Bureau du registraire

organiames statutaires

Selon le calendrier annuel des réunions des

Bureau du registraire

organismes statutaires

10 jours ouvrables aprés 'Azzemblée des

Bureau du registraire

Gouwremeurs

Bureau du registraire

AC, Buresu du registraire, 200807 0%




Procaclura sur logtariion at l'ernissior c
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e ['étudiant doit:

- satisfaire aux exigences du programme;

- avoir une moyenne cumulative finale d'au moins 2,0 /4.3,

(premier cycle) ou de 2.5/4.3, pour des études de cycles
superieurs;

- avoir réussi au moins le tiers des crédits pour un
baccalauréat ou au moins un cours conduisant a
I'obtention d’un certificat (1" cycle);

ciplornes

- avoir obtenu au moins le tiers des crédits de la scolarité des
programmes de maitrise et de doctorat ou la moitié des credits des
diplomes d’études superieures specialisees (cycles supérieurs).
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 Particularité:

- Pour tous les cycles d’etudes, I'etudiant peut graduer
gu’une seule fois dans le méme programme, peu importe
le profil ou la concentration.
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