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Procédure de création d’'un compte Office 365 et d’'installation de
Teams

1. Pointez votre navigateur web sur I'adresse du portail Office 365 (https://www.office.com/);
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Apprentissage a distance en matiére d'éducation. En savoir plus >

Bienvenue dans Office

Votre espace pour la création, la communication, la collaboration et I'accomplissement de vos taches.

Téléchargez Office |

hittps://www.office.com/login?es=Click8tru=/?omkt=fr-



https://www.office.com

2. Sivous avez un compte Microsoft éducationnel @ugac.ca, utilisez-le pour vous authentifier;
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Se connecter

jsmith9@ugac.ca

Pas de compte ? Créez-en un

Votre compte n'est pas acce

Conditions d'utilisation  Confidentialité et cockies -«

3. Sivous n’avez pas de compte éducationnel @ugqac.ca;
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Se connecter

Dans le cas

contraire, cont

tez votre administrateur

jsmith9@ugac.ca

Pas de compte ? Créez-enun!
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Options de connexion
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4. Créer un compte éducationnel en activant votre acces a Office 365. Pour se faire, pointer
votre navigateur sur I'adresse : http://tiny.cc/dim-0365;
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Démarrez avec
Office 365
gratuitement

Les éleves et les enseignants des établissements
admissibles peuvent s'abonner gratuitement &
Microsoft Office 365, qui intégre Word, Excel,
PowerPoint, OneNote, et maintenant

Microsoft Teams, ainsi que de nombreux autres
outils pour la classe. Utilisez I'adresse courriel
valide de votre établissement pour commencer
dés aujourd’hui.

Saisissez |'adresse e-mail de votre établissement
scolaire

| jsmith9@uqac.ca

COMMENCER

5. Choisir 'option qui vous représente (« Je suis étudiant » ou « Je suis enseignant »);
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Ftes-vous étudiant ou
enseignant ?

Office 365 Education inclut Microsoft Teams et d'autres outils dont
vous avez besoin pour votre salle de classe en ligne. Teams
permet aux étudiants et aux enseignants de discuter, de travailler
sur des devoirs et de cocréer des documents. Si vous étes un
administrateur informatique, inscrivez votre établissement

d'enseignement.

Je suis étudiant @  Je suis enseignant @
\ v



http://tiny.cc/dim-o365

Saisir vos informations personnelles ainsi que le code d’inscription qui sera envoyé a votre adresse
courriel;

- =. Office 365 Education
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Créer votre compte
John Smith

Nous avons envoyé un code de vérification a jsmith9@uqac.ca. Entrez le code
pour terminer l'inscription.

r le code dinscription

123456 reny

[] Microsoft peut m'envoyer des promotions et des offres sur les produits et services Microsoft pour
les entreprises.
Pour vous rétracter ou gérer vos préférences de contact, visitez la page des paramétres Office 365.

o

[]Je souhaite que Microsoft partage mes informations avec ses partenaires sélectionnés afin que je
puisse recevoir des informations pertinentes sur leurs produits et services. Pour en savoir plus, ou
pour vous désabonner a tout moment, consultez la Déclaration de confidentialite

En choisissant Démarrer, vous acceptez nos conditions générales et la Déclaration de confidentialité
de Microsoft et confirmez que votre adresse e-mail est associée 3 une organisation (et qu'il ne s'agit
pas d'une adresse e-mail personnelle ou de client). Vious comprenez également qu'un administrateur
de votre organisation peut prendre le controle de votre compte et de vos données, et que votre nom,
votre adresse e-mail et le nom de votre organisation d'évaluation seront visibles par les autres
personnes de votre organisation. En savoir plus.

Démarrer

Suivant
https://signup.microsoft.com/signup?skug=Educatio UIVEI'] ta.Email. thieu.perron@ugac.cabisku=e82aef90-a2d5-4d76-8d30-7cbel1e6022e# v




6. Lancer la version Cloud de Teams;
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7. Vous devrez peut-étre saisir quelques informations supplémentaires et fournir une méthode
de récupération de votre compte (téléphone ou courriel autre que @ugqgac.ca);
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jsmith9@uqac.ca

[ Plus d'informations requises

Votre organisation a besoin de plus d'informations
pour préserver la sécurité de votre compte

| Utiliser un autre compte

En savoir plus

Conditions d'utilisati Confidentialité et cookies




8. Ajouter une méthode de réinitialisation de mot de passe;
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OUF NOUS 355U collecter es informations qui nous permettront de vérifier
votre identité. Ce ons ne seront pas ut ¥ er du courrier ind e, mais seulement pour sécuriser davantage votre
compte. Vous devrez configurer au meins 1 des options ci-dessous,
o Téléphone d'authentification n'est pas configuré(e). Configurer maintenant
0 Adresse électronique d'authentification n'est pas configuré(e). Configurer maintenant
annuler
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9. Llinterface Cloud de Teams s’affiche. Vous pouvez télécharger la version « Desktop » de
Teams en cliquant sur I'icone en bas a gauche;
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Saisissez un message
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Télécharger I'application de bureau—|

10. Enregistrer le fichier et lancer I'installation;

_ * Conversation | Microsoft Teams X
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Recherchez ou tapez une commande

uge Ouverture de Teams_windows_x64.exe b 4

Vous avez choisi d'ouvrir :
(%] Teams_windows_x64.exe

qui est un fichier de type : Fichier EXE (93,2 Mo)
& partir de : https://statics.teams.cdn.office.net

Enregistrer le ﬁghier Annuler

Voulez-vous enregistrer ce fichier 7

Saisissez un message
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