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‘—) Le permis de stage cooperatit

Les outils de recherche de stages

el di

Les documents initiaux a déposer
Limportance du Guide de stage
® Suite au stage : les documents officiels



675 heures sur 20 a 24 semaines (6 mois). Le nombre d’heures prévaut sur le nombre de
semaines/mois

er aupres

’ [ S e de la supervisio de
STAAgE me E :
® Remunération : Le stage

e Regles réemunération stagiaire uebe 'tps:/ /www.cnesst.gouv.gc.ca/t s'ra'ru’rs-
- fI].iIhJIL-lsLﬁsuL-ﬂ-MM;u stagiaires i

™ P055|b|I|te de ¢ e| mm|pgy; I'entreprise si c'est un stage au W

® Regles rémunération s’rqglcures en France : https:// .serwce-ubllc.fr particuliers /vosdroits /F32131

0O * ou essai 8INF860. A moins d’avis contraire, ces informations concernent majoritairement ces deux activités de 15 crédits.
® IMPORTANT : Pessai n’est PAS rémunéré.
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* Le st tilfraranisdb.n

BNArOIT (PAYS uepec.
- J g A y .'-..
® Pour sinscrire € nne etudid ‘_dOI‘I':
® avoir complete ses 30 credifs de scolarite

*3 ‘0‘0' une moyenne cumulative d au moins 3,0 sur 4,3.

e

pour le stage : avoi agléulguuuj yuub non ook ‘?‘f oirement suivi le cours 8INF862 Gestion de

B

projets mformchques

® pour I'essai : avoir idéalement (mais non obligatoirement) suivi le cours 8INF850
® Méthodologie de la recherche



er, le stage
ndant de 'annee .
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° FAr exemple

®* Pour une inscript rouvé /débuté /complété avant la fin

81“) Trimesire d ere

r une inscription au stage a I'automne, celui-ci doit étre trouvé débufé/comp|é1'é avant

Iq fm ol mmik) d’automne suivant o

iver, celui-ci doit &tre trouvé /débuté /complété avant la

e

Pour une inscription au stage & Il

fin du trimestre d’hiver suivant.
®* Rapports d’avancement — personne chargée de la supervision pour TUQAC


https://www.uqac.ca/dim/documents-stages-projet-de-2e-cycle/
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Attention aux délais et aux reports de stages/essais !

4

® Voire permis de

Vos dlswmamg officiels

Si pour une raison ou une cautre vous ne pouvez LQJJ}E; votre s’rqge/essal au moment prévu dans le

cheminement, vous devez nous en avertir avani la fin du trimestre en cours.
@



fortement suggéré

Zoi

3 : recherche de stage

VOus avez be

q)

® Vous avez/aurez a prouve re présence en sol québécois

Vous vou ez faire une demande de permis de travail post-diplome (PTPD)

el

8ACTPRO = temps partiel. Pour ne pas 3 votre demande de PTPD, vous ne pouvez vous y inscrire plus d’une fois

— Un courriel d’information sur le 8ACTPRO est envoyé a tous les personnes étudiantes potentiellement concernées

par le cours a chaque début de trimestre. Il est de votre responsabilité d’'y répondre.



® Assurance ASE(

X

L’incrip'lon a cette activité donne droit également a une couverture d smwwma,.i"' les frais suivants :

* 300$% pour I’qssﬁ'anceu..;_ . &mw d’un document attestant votre assurance a la RAMQ), vous pouvez vous faire

rembourser les frais de 300$ (ds dates sont & respecter selon le trimestre).
sae.uqac.ca/etudiants-internationaux
O
* Montants a titre indicatifs.
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oEXEMPLE DE CHEMINEMENT ACADEMIQUE — MAITRISE (1537, 2138, ' 39 ET 3037)

Automne 2025

Hiver 2026
Mars-avril 2026
Eté 2026

Automne 2026

/:Z) Hiver 2027

Réalisation de 4 cours (12 crédits)

Réalisation de 4 cours (12 crédits)
Choix de cours et inscription pour I'été 2026

Réalisation de 2 cours (6 crédits)
— Pour toute personne étudiante en provenance de l'international (PEI) : inscription avu
SEPI (‘] I’éié (IMPORTANT : pas d’essai ou de projet d’intervention effectué hors-Québec)

—> Pour toute personne étudiante québécoise (PEQ): Inscription SEPI & Fautomne (pas

d’impact sur le statut)

Réalisation du SEPI

— Pour PEI : inscription au 8ACTPRO & |'automne, si le SEPI est effectué au Québec et
prend fin avant le 31 décembre

— Pour toute personne étudiante québécoise (PEQ) : aucune autre inscription nécessaire

Suite /finalisation du SEPI

—> Pour PEl ; inscription au 8 ACTPRO a 'hiver, si le SEPI est effectué au Québec et
prend fin aprés le 31 décembre

— Pour toute personne étudiante québécoise (PEQ) : aucune autre inscription nécessaire




Démarche de préparation et
de recherche de stage

Préparation et signature des
documents initiaux

Inscription au cours stage
8INF859

Jumelage PCSU-PE

Remise des documents
initiaux

Validation du stage

Envoi du protocole de stage
a I'entreprise

Remise du document
« PROJET DE STAGE »

Remise des rapports
hebdomadaires

Remise du rapport
d'avancement

Evaluation de la PCSE

Rapport de stage +
corrections (au besoin)

Dépist final + Evaluation
finale du stage

Officialisation de la note
finale

Légende : PE = personne étudiante ; PCSE = personne chargée de la supervision en entreprise ; PCSU = personne chargée de la supervision pour FUQAC ;
AS = Agent(e) de stage ; AGDE = Agent(e) a la gestion des dossiers étudiants

Participation aux activités de préparation aux stages (rencontre obligatoire, rédaction
de cv, préparation aux entrevues, etc.), recherche de lieux de stage

Formulaire de cours individualisé, Protocole, Annexe A (a faire signer par toutes les
parties prenantes)

Inscription au 3% (dernier) trimestre de formation pour un stage effectué en France ; au
42 frimestre pour un stage effectué au Québec.

Jumelage suivant un ordre récurrent. La PCSU recoit un courriel confirmant le jumelage
avec une liste de stagiaires, qu'il se doit de contacter.

Formulaire de cours individualisé, Protocole, Annexe A, conventions (signés par les
parties prenantes) OU Convention de stage étudiant si stage effectué en France.

validation du projet de stage de la PE (entreprise, projet, objectifs, etc.)

Formulaire de cours individualisé, Protocole, Annexe A, conventions (signés par les
parties prenantes) OU Convention de stage étudiant si stage effectué en France.

Présentation des démarches de recherche, définition du sujet, contexte du stage (lieu,
environnement de travail, supervision, objectifs et chronologie du stage, résultats
attendus, etc.).

Suivi hebdomadaire décrivant les problémes rencontrés, méthodes développées pour
les résoudre, les apprentissages effectués, réalisations et toute autre information
pertinente relative au stage

Chaque stagiaire doit le faire parvenir a la PC5U, complété et signé, dés le ler trimestre
d’inscription méme si le stage n'a pas encore été trouve.

Chaque stagiaire doit s"assurer que la PCSE compléte I'évaluation via la plateforme Web
(code unique fourni par la PCSU) et la retourne directement a la PCSLU.

Remis a la fin du stage 3 la PCSU, qui demande des corrections ou permet le premier
dépdt, qui sera évalué par jury (guide de présentation du rapport en Annexe C).

La PCSU informe chaque stagiaire de la décision du jury ainsi que des corrections 3 faire
au rapport, il y a lieu + dépdt et évaluation finale.

A la suite du dépét final du rapport de stage, la PCSU entre la note qui apparait dans le
dossier étudiant.

Avant le début du stage

Avant le début du stage

Durant la période d'inscription
officielle (calendrier universitaire)

La semaine suivant la semaine
d'inscription officielle

Avant le début du stage

Avant le début du stage

Dans les deux premiéres semaines du
stage

Dans les deux premiéres semaines du
stage

Chaque semaine et ce dés le debut du
stage

Avant la fin de chague trimestre, de
Finscription au dépdt du rapport final

Jusqu'a 2 semaines avant la fin du
stage

Jusqu'a 2 semaines avant la fin du
stage

Dans les 10 jours suivant le premier
dépdt du rapport de stage

Environ 48 heures aprés le dépot final
du rapport de stage

PE

PE, PCSE, PCSU

PE = Equipe programme/AS

AS — PCSU

PCSU —» AS

Direction de programme/PCSU

AS — PCSE + parties prenantes

PE = PCSU

PE = PCSU

PE = PCSU

PCSU — PCSE

PE = PCSU

PCSU — Membre du jury

PCSU —» AGDE + Bureau du
registraire

Responsable(s) | Moyen(s) |

Recherche en ligne, en
personne, via courriel

Documents numerises,
via courriel

Sondage envoyé via
courriel

Via courriel
Documents numerisas,

via courriel

Via courriel

Via courriel

Via courriel
Zoom/Teams

Via courriel

Via courriel

Via courriel

Via courrigl

Via courriel

Via courriel



- — Questions sur I'aprés-stage - es, et

- Site de I'IRCC https://www.canada.ca/fr/immigration-refugies-citoyennete.html

Rendez-vous (cas particuliers) avec une conseillére aux étudiants internationaux des SAE

https:/ /sae.uqac.ca/etudiants-internationaux/ ou saeiuac.ca
O


https://www.uqac.ca/registraire/demande-de-documents-officiels-etudiant/
https://www.uqac.ca/registraire/demande-de-documents-officiels-etudiant/
https://www.uqac.ca/registraire/demande-de-documents-officiels-etudiant/
https://www.uqac.ca/registraire/demande-de-documents-officiels-etudiant/
https://www.uqac.ca/registraire/demande-de-documents-officiels-etudiant/
https://www.uqac.ca/registraire/demande-de-documents-officiels-etudiant/
https://www.uqac.ca/registraire/demande-de-documents-officiels-etudiant/
https://www.uqac.ca/registraire/demande-de-documents-officiels-etudiant/
https://www.uqac.ca/registraire/demande-de-documents-officiels-etudiant/
http://www.cic.gc.ca/francais/etudier/travailler-coop.asp
http://www.cic.gc.ca/francais/etudier/travailler-coop.asp
http://www.cic.gc.ca/francais/etudier/travailler-coop.asp
https://www.canada.ca/fr/immigration-refugies-citoyennete.html
https://www.canada.ca/fr/immigration-refugies-citoyennete.html
https://www.canada.ca/fr/immigration-refugies-citoyennete.html
https://www.canada.ca/fr/immigration-refugies-citoyennete.html
https://www.canada.ca/fr/immigration-refugies-citoyennete.html
https://sae.uqac.ca/etudiants-internationaux/
https://sae.uqac.ca/etudiants-internationaux/
https://sae.uqac.ca/etudiants-internationaux/
mailto:saei@uqac.ca

[€ pdr une enftente

e re e € < les cours a

A

AMQ comme la |)7(-‘7Iéue)

~ | Couvert par la CNESST Si 610 € et — par mois, les stagiaires sont couverts
(sinon voir couverture d’assurance entreprise ou perso)

Resonsabilif"c'ivile |

< i

Responsabilité civile contre la faute professionnelle (services professionnels rendus ou I'omission, dommages immatériels

dans le cadre de services pédagogiques rendus ou I'omission, dommages-intéréts résultants d’actes administratifs)

— Si questions concernant les assurances : saei@uqac.ca




Articles et retérences via le hitps://www.uqac.ca/dim/recherche-de-stage/

a prepdararion o'|n Cv eT de |d leTire de prese

La pl’épdl’é]ﬁh du port olio pour les programmeurs

Gt it

La candidature spontanée e G
La suite des choses aprés le dépot de la candidature
@
Services du DIM (conseils sur le dossier de candidature, support dans la préparation de I’entrevue, etc.)
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® Protocole/F

IMPORTANT : si votre école doit étre signataire de la convention ou si elle vous demande
un documen en plus de la convention de stage, le tout doit ous etre transmis AVANT la _
signature de la convention: par toutes les parties prenqnies et I'envoi officiel de la

(f convention par 'UQAC.
@
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* Protocole différent de celui de 'TUQAC (IMPORTANT : prévoir temps de traitement)

® Clause de confidentialité

® Exclusion de 'UQAC

* Avenants pour modification de dates et/ou de lieu de stage (disponibles sur le site Web)



1)

NUPP P

‘;v \ r - - ol = . = —~ ~ -
Evaluation en entreprise /€ de unique)

Evaluation finale o

® Etc.

C’est votre outil de référence # 1
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2ST [ : U regqisiraire

0

* Attestation de f - ' la demande de la

{)

personne etudidnte Dossler etudia )

Le diplome sera envoyé a I'adresse postale inscrite a votre dossier étudiant :
@
mise a jour possible via le https://etudiant.ugac.ca/
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