[image: ]		 Communication au SG 
Projet de document normatif 1

* Les expressions encadrées d’astérisques sont accompagnées de précisions, visibles en plaçant le curseur sur les expressions.

Identification
	Date de la communication au SG :
	Cliquez ici pour entrer une date.
	Personne désignée par le SG :
	
Choisissez un élément.
	Secteur qui transmet la communication :
	Choisissez un élément.
	Personne porteuse du dossier (personne interlocutrice) :
	Prénom et nom.
	Type de projet :
	Choisissez un élément.
	*Type de document* :
	Choisissez un élément.
	Titre : 
	Indiquez le titre. S’il n’est pas encore connu, écrivez « Inconnu ».
	Emplacement dans le Manuel de gestion :
	Choisissez un élément.
	Niveau d’urgence estimé :
	Choisissez un élément.
	Ampleur du dossier estimé :
	Choisissez un élément.


1. Motifs à l’origine du projet
☐	Nouvelle législation ou règlementation, exigences externes, etc.
☐	Orientation institutionnelle
☐	Incidence critique sur la structure et le fonctionnement de l’UQAC
☐	Ajustement et mise en cohérence des pratiques en cours
☐	Écoulement du délai prescrit pour la mise à jour obligatoire
☐	Autre : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

2. [bookmark: _Définition_des_responsabilités]Définition des responsabilités
	[bookmark: _Hlk198111301]
	Nom(s)
	Responsabilités définies / Contribution

	*Personne responsable* :
	Nom de la personne responsable.	Cliquez ici pour entrer du texte.
	*
Personne déléguée* :
	Nom de la personne déléguée.	Cliquez ici pour entrer du texte.
	Partie prenante 1 :
	Nom de la partie prenante.	Cliquez ici pour entrer du texte.
	Partie prenante 2 :
	Nom de la partie prenante.	Cliquez ici pour entrer du texte.
	Partie prenante 3 :
	Nom de la partie prenante. S’il y a plus de 3 parties prenantes, ajoutez des lignes. S’il y en a moins de 3 retirez les lignes.	Cliquez ici pour entrer du texte.


3.  Projet d’échéancier
	Description de l’étape
	Date

	Description de l’étape 1.	
	

	Description de l’étape 2. S’il y a plus de 2 étapes, ajoutez des lignes. S’il y en a moins de 2, retirez les lignes.	

	Consultation nécessaire préalable aux instances (ex. : Régie du rectorat)
	




4. Orientations et informations pertinentes 
(ex. : lien avec le plan stratégique, régie du rectorat, etc.)
	
.


Références
Règlement relatif au Manuel de gestion
Procédure relative au cheminement des documents normatifs


Veuillez transmettre ce formulaire à l’adresse s1genera@uqac.ca 


1 Art. 3.1.1 de la Procédure relative au cheminement des documents normatifs 
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