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Procès-verbal



(Nom du secteur)

(Titre de la rencontre : comité, conseil, rencontre ordinaire, etc.)

(Titre du document : procès-verbal, compte-rendu)

(Jour mois année heure)
(Local)
(Lien Zoom)




Présences :  

Absences :  

Personnes invitées :  






1. Ouverture de la séance et vérification du quorum;
(Texte)


2. Lecture et adoption de l’ordre du jour;
(Texte)


3. Approbation du procès-verbal de la rencontre du;
(Texte)


4. Sujet 1;
(Texte)


5. Sujet 2;
(Texte)


6. Sujet 3;
(Texte)


7. Sujet 4;
(Texte)


8. Sujet 5;
(Texte)


9. Questions diverses;
(Texte)


10. Levée de la séance;
(Texte)


Le ou la secrétaire de réunion, 	Le ou la direction, 



SIGNATURE		SIGNATURE
(Nom et prénom)	(Nom et prénom)
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