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[bookmark: _Toc97725155]Résumé (ou sommaire)

iv

Un résumé doit être placé au début et rédigé à double interligne. Le résumé est normalement présenté en un seul paragraphe sans alinéa. Il est possible d’ajouter un résumé en anglais qui sera intitulé « Abstract ». Exceptionnellement, le·la doyen·ne des études peut autoriser l’étudiant·e à rédiger son essai dans une autre langue que le français, mais, il doit avoir minimalement rédaction d’un résumé en français. Les marges générales de l’APA-Provost 6e édition sont : 4 cm en haut et à gauche, 2,5 cm à droite et en bas. Pour chaque « chapitre » (ou ce qui en tient lieu), c’est un espacement de 6,35 cm qui est conservé en haut de la feuille et la première ligne du texte. Cependant, la première page de certaines pages liminaires (le sommaire, la table des matières, la liste des tableaux, la liste des figures et les remerciements) commence à 4 cm. Le caractère de rédaction doit être de taille 12 points, sauf en ce qui concerne les notes de bas de page où la taille de la police doit être de 10 points. Seule la mise en page recto est autorisée et la dimension des pages doit être uniforme (21,5 cm x 28 cm).  La numérotation s’inscrit à 2,5 cm du haut de la page et alignée à la marge de droite. Les pages liminaires sont numérotées en chiffres romains minuscules; les autres pages, de l’introduction à la fin du travail, se paginent en chiffres arabes. La page de titre, la page de remerciements, le sommaire, la première page de la table des matières, ainsi que la première page de chaque partie du travail ne sont pas paginées, mais doivent être comptées. Enfin, aux fins d’archivage, il est préférable que le résumé ne dépasse pas 5 000 caractères, incluant les espaces.
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 Si la table des matières se poursuit sur une deuxième page, celle-ci est paginée (chiffres romains)
[bookmark: _Toc97725156]Liste des tableaux
Tableau
1    Titre du tableau.......................................................................................................   5
2    Titre du tableau.......................................................................................................   6   

Si la liste des tableaux se poursuit sur une deuxième page, celle-ci est paginée (chiffres romains)
[bookmark: _Toc97725157]Liste des figures
Figure
1    Titre de la figure.....................................................................................................   5
2    Titre de la figure.....................................................................................................   6

Si la liste des figures se poursuit sur une deuxième page, celle-ci est paginée (chiffres romains)
[bookmark: _Toc97725158]Liste des abréviations symboles ou sigles
ABRÉVIATION…………………………………………………………. Nom complet

12

Si la liste se poursuit sur une deuxième page, celle-ci est paginée (chiffres romains). Si vous n’avez pas ce type de liste dans votre essai, supprimez le contenu de cette page.
[bookmark: _Toc97725159]Remerciements
S’il y a lieu, les remerciements permettent d’exprimer la reconnaissance de l’auteur·e envers des personnes ou des organismes. Le texte des remerciements est écrit à double interligne immédiatement sous le titre dans le format d’un paragraphe avec alinéa. La page est comptée, mais non paginée. 










[bookmark: _Toc97725160]Introduction
Copiez/collez votre texte à partir d’ici. Le texte de l’introduction débute à 6,35 cm du haut de la page, avec alinéa. C’est la première section du corps principal du rapport. Elle présente l’idée principale de la recherche, la problématique, les objectifs et la méthodologie utilisée. Sans entrer dans les détails, l’auteur·e mentionne les principaux travaux antérieurs ainsi que les aspects originaux de sa recherche. 

Le texte contenu dans chacune des sections de l’introduction est écrit à double interligne. De plus, un espacement doit être inséré entre les paragraphes. La première ligne de chacun des paragraphes débute avec un retrait.

Tout le corps du mémoire, de l’essai doctoral ou de la thèse est paginé en chiffre arabe. Pour effectuer le changement de pagination, passage du format romain au format arabe, il faut recommencer la pagination. La page titre de l’introduction est toujours la page 1 en chiffre arabe, elle est comptée, mais non paginée.  Sur cette page de titre de l’introduction, le titre « introduction » est placé au centre des marges de la page en caractère gras. La première page de texte de l’introduction est à la page 2. Celle-ci est comptée, mais non paginée. 

	

L’exemple ici illustré fait en sorte que l’introduction se poursuit sur plus d’une page. Cette page doit être comptée et paginée, elle porte normalement le numéro 3. Comme ce n’est pas la première page de l’introduction, le texte début à 4 cm du haut de la feuille. 











[bookmark: _Toc97725161]Contexte théorique (ou titre du chapitre)
Dans le présent exemple, le texte du contexte théorique commence à la page 5; celle-ci est comptée, mais non paginée puisque c’est la première page de la section. Cette page de section débute à 6,35 cm du haut de la page. La première page de contenu de la section, comme toutes les premières pages de contenu de section, ne débute jamais pas un titre. Il faut une petite introduction qui annonce les subdivisions de la section. Dans le cas d’un travail rédigé sous la forme d’articles scientifiques, chaque article est reproduit selon les normes de la revue scientifique à laquelle il a été soumis.

[bookmark: _Toc97725162]Titres et sous-titres (Titre 2)
Comme mentionné à la page 29 de Provost et al. (2021), « les chapitres peuvent être divisés en sections à l’aide de titres de section. Chaque section peut, elle-même, être subdivisée à l’aide de sous-titres ». Pour un travail de recherche d’envergure, on peut avoir jusqu’à cinq niveaux de titre dans une même section, en plus du titre de section. Ces niveaux sont enregistrés dans ce gabarit dans l’onglet de Word nommé « Accueil », dans la section « Style », du « Titre 2 » au « Titre 6 ». Cela peut être intéressant pour vous si vous utilisez la fonction de table des matières automatique. Selon les niveaux de titres, la table des matières mettra à jour ces derniers ainsi que les numéros de page automatiquement. C’est le cas dans ce gabarit. 
[bookmark: _GoBack]Plus bas, vous aurez un exemple de chaque niveau de titre ainsi que des indications sur la poursuite du texte pour chacun. Pour le premier niveau de titre de section, soit dans ce modèle, « Titre 2 », il doit être en gras, centré et être seul sur sa ligne. On fait ensuite un retour de chariot (Enter) pour débuter le paragraphe directement sous le titre. Pour le « Titre 3 », il doit être en gras, mais se retrouver aligné à gauche. Encore une fois on débute le paragraphe sur la ligne suivante. Pour le « Titre 4 », il doit être en gras et en italique. On débute le paragraphe à la ligne suivante. Le « Titre 5 » doit être en gras, mais être directement dans le paragraphe. Ainsi, la ligne débutera avec un alinéa. Le titre se terminera par un point.

[bookmark: _Toc468083590][bookmark: _Toc97725163]Sous-titre (Titre 3)
	Texte continu sous le niveau trois de titre. Pour un visuel consulter la page 30 de Provost et al. (2021) qui donne des exemples des différents niveaux de titre. 

[bookmark: _Toc97725164]Sous-titre suivant (Titre 4)
	Le titre n’est pas complété par un point et le texte débute dans un nouveau paragraphe. 

Sous-titre de niveau suivant se terminant par un point (Titre 5).
 Comme mentionné à la page 31 de Provost et al. (2021), « La première phrase du texte commence après le point final de l’intitulé et sera composée en caractères normaux ». Il vous suffit de copier-coller votre texte à la suite du titre. Pour ce qui est de votre propre titre, vous pouvez modifier le titre du gabarit ou encore copier-coller ce dernier en le sélectionnant par la suite et en cliquant sur Titre 5 dans la barre de style de Word.

Sous-titre de niveau suivant en italique se terminant par un point (Titre 6).

Ce niveau de titre est le dernier (il est donc possible que vous n’ayez pas à l’utiliser dans le cadre de votre travail.
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Ce second chapitre ou section est la méthode. Comme pour les sections précédentes, le texte est présenté à double interligne et la première page de la section débute à 6,35 cm du haut. Les pages subséquentes devront débuter à 4 cm du haut. Encore une fois il vous suffit de copier-coller votre texte. 











[bookmark: _Toc97725166]Résultats
	La section résultats renferme souvent de nombreux chiffres. La règle générale est d’écrire les chiffres inférieurs à 10 en lettres et les autres en chiffres (deux, quatre, mais 12, 54, etc.) Il existe un certain nombre d’exceptions, à voir aux pages 58 et 59 de Provost et al. (2021).

[bookmark: _Toc97725167]Les tableaux
Selon Provost et al. (2021, p. 62), un tableau ne doit pas apparaître sur une page sans avoir été mentionné plus tôt dans le texte. Dès cette mention, il doit être placé en haut de la page correspondante ou directement en haut de la page suivante. La ligne de la numérotation du tableau (p. ex., Tableau 1) se retrouve en haut du tableau et est centrée par rapport aux marges latérales. Pour voir un exemple de tableau : voir Tableau 1. 

Il est donc possible que vous ayez fait la mention du tableau un peu plus haut dans la page et qu’un paragraphe comme celui-ci parle d’un autre aspect de votre travail. Cela est fait pour alléger la présentation. Dans les faits, une personne intéressée à regarder le tableau se rendra directement à la page suivante après avoir vu la mention de ce dernier. Il n’est donc pas problématique qu’il n’apparaisse pas directement après cette dite mention.

Tableau 1
Titre du tableau (simple et précis)
	
	Colonne 1
	Colonne 2

	Variable
	Fonction 1
	Fonction 2
	Fonction 1
	Fonction 2

	Première ligne
	23
	25
	66
	65

	Deuxième ligne
	25
	36
	47
	48

	Troisième ligne
	35
	87
	25
	78

	Quatrième ligne
	65
	34
	45
	57



[bookmark: _Toc97725168]Les figures
La numérotation des figures se fait en chiffres arabes. La numérotation (sans italique) et le titre (en italique) se placent comme pour les éléments des tableaux. La légende fait partie de la figure et doit donc être visible.
Figure 1
Répartition des ventes selon le trimestre







	Les tableaux, figures, images, questionnaires, passages importants d’une œuvre peuvent être soumis aux règles du droit d’auteur et il pourrait être nécessaire d’obtenir des autorisations pour les utiliser dans votre essai. Vous pouvez demander de l’aide des Services de la bibliothèque de l’UQAC pour déterminer si des autorisations sont nécessaires. Vous pouvez aussi vous référer au site Web suivant : https://bibliotheque.uqac.ca/redaction-memoires-theses/utilisation-images-graphiques-tableaux. Dans le cas où vous utilisez une œuvre non originale, même si cette dernière ne nécessite pas de demander une autorisation, il faut toujours la citer adéquatement. 














[bookmark: _Toc97725169]Discussion
	La section discussion sert à discuter des résultats suite à leur présentation dans la section précédente. 
[bookmark: _Toc97725170]Les citations
	Comme mentionné à la page 51 de Provost et al. (2021), la citation (textuelle ou mot à mot) doit toujours être présentée en français sauf dans de rares exceptions. Si elle provient d’un texte écrit dans une autre langue que le français, elle doit être suivie de l’expression « traduction libre » placée entre crochets : [traduction libre]. 

Provost et al. mentionnent que l’on « insère les citations de moins de 40 mots dans le texte, en les plaçant entre guillemets » (p. 51).
Les citations de plus de 40 mots doivent être placées en retrait dans le texte (cinq      espaces à gauche et à droite) sans guillemets. Elles sont dactylographiées à simple interligne. Ceci en est un exemple. Vous pouvez en voir d’autres à la aux pages 51 et 52 du livre de normes. Pour les espaces à gauche et à droite vous pouvez sélectionner votre citation et cliquer sur le bouton droit de la souris. Vous cliquez ensuite sur « Paragraphes » et dans la section « Retraits » vous choisissez  0.5 cm à gauche et à droite.

Dans tous les cas, il faut préciser le nom de l’auteur·e ou des auteur·es de l’extrait cité, la date de publication et la page d’où provient l’extrait. 

	Pour les paraphrases (reprise des idées d’un·e ou de plusieurs auteur·es et/ou documents dans ses propres mots), vous référez à la section 2.3.1 à la page 48 de Provost et al. (2021). L’auteur·e ou les auteur·es ainsi que la date de publication du document sont nécessaires, mais pas le numéro de page. Plusieurs exemples et variantes sont illustrés aux pages 48 à 50.  À noter qu’à partir de la deuxième fois où on réfère au même document, si ce dernier comporte trois auteurs et plus (pas un·e auteur·e unique et pas deux auteur·es), on mentionne seulement le·la premier·ère auteur·e suivi de la mention « et al. ». Cette mention est une locution latine et elle est invariable.


	Il est aussi à noter que pour l’utilisation de sources secondaires (lorsqu’on cite un document cité dans un document consulté), on doit indiquer uniquement la référence à cette source consultée dans la liste des références et mentionner le nom de l’auteur du travail original dans le texte. Voir la page 50 de Provost et al. (2021).











[bookmark: _Toc97725171]Conclusion
En conclusion, vous trouverez de l’information plus tangible et poussée dans le livre de Provost et al. (2021). Pour toutes questions ou suggestions d’ajouts à ce document ou problématiques observées, vous pouvez écrire à Janie Gauthier-B., bibliothécaire au jgboudre@uqac.ca. Suis ici-bas la section « Références » ainsi que des exemples d’appendices.


Comme mentionné en page 229 de Provost et al. (2021), la première page de la liste des références est comptée, mais non paginée et débute à 6,35 cm du haut de la page. La première ligne d’une référence débute à la marge de gauche alors que toutes les lignes suivantes seront décalées de trois à cinq espaces vers la droite (environ 1,2 cm). Une référence est rédigée à simple interligne et il y a un simple interligne entre chaque référence.
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[bookmark: _Toc97725173]Appendice A

Explication des appendices
	La première page de l’Appendice A est comptée, mais non paginée. Vous pouvez vous référer aux pages 95 et 96 de Provost et al. (2021) pour plus d’informations. Aussi, comme les appendices sont rarement du texte courant, les marges sont les marges usuelles (4 cm en haut et à gauche, 2,5 cm en bas et à gauche).












[bookmark: _Toc97725174]Appendice B
Certification éthique (exemple)
Cet essai doctoral a fait l’objet d’une certification éthique.  Le numéro du certificat est (inscrire le numéro du certificat éthique qui a été émis à votre nom).

	Pour des raisons de respect de la vie privée, l’ajout de l’image du certificat éthique des étudiants en appendice des essais doctoraux n’est plus recommandé. Ce certificat comportant des signatures ne doit donc plus apparaître dans les essais doctoraux déposés dans Constellation, dépôt institutionnel de l’UQAC. La déclaration ci-haut remplace dorénavant l’image du certificat d’éthique.

Une copie .PDF du certificat d’approbation éthique de l’étudiant·e devra être jointe au dépôt initial. Cette copie .PDF du certificat sera archivée de façon permanente avec le travail de recherche et les licences de diffusion au moment du dépôt final. 
Ventes	1er trim.	2e trim.	3e trim.	4e trim.	8.1999999999999993	3.2	1.4	1.2	

